Lugar de nacimic
Fecha de nacimiento:
Direccidn:

Colonia:

Correo electrdonico: «
Teléfono celular:
Teléfono de casa:

RESENA PERSONAL Soy un joven con gran apego a valores éticos y morales, con un fuerte compromiso
al trabajo y a mis responsabilidaes actuales, emprendedor con facilidad a la
adaptacion y al cambio, propositivo en las metas personales y grupales dentro de
una institucién, adaptable a trabajo bajo presion. Soy un convencido de la
capacitacién constante para mejorar siempre el medio donde me desenvuelvo y
con gran responsabilidad social.

ESCOLARIGED POSGRADO

Universidad Auténoma de Durango Cam

Maestria en recursos humanos
En curso

NIVEL SUPERIOR

Universidad Auténoma de Durango Campus Zacatecas
Licenciatura en Ciencias Politicas y Administracién Publica
2018

BACHILLERATO

Centro de Bachillerato Tecnoldgico Industrial y de Servicio No. 1
Técnico en informatica

2013

s PANIFICACION SANTA CRUZ DEL CENTRO (2023}

Responsable: Ing. Heliodoro Benjamin Gil Ramirez Rodriguez

Funcién General: Secretarfa Particular
Seguimiento de asistencia administrativa a Direccién general, seguimientoal plan de
trabajo mensual en dreas de operacién, revisién de documentos, control de archivo,



asi como tambien recibir, analizar y en su caso turnar documentos con informacién
relacionada con el desarrollo y funcién de la empresa en las diferenes dreas.

INSTITUTO DE LA JUVENTUD DEL ESTADO DE ZACATECAS 2021
Responsable: Lic. Aarén Isidro Lépez Lechuga
Funcién General: Secretarfa Particular

Realizaba asistencia administrativa integral a Direccién general, asi como
seguimiento de agenda y revisién procesal de documentos, ademas de control de
archivo, asi como tambien recibir, analizar y en su caso turnar documentos con
informacion relacionada con el desarrolloy funcion del instituto.

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA 2020
Responsable: Lic. Rodrigo Reyes
Funcién General: Colaborador

Trabajo de investigacién en campo dentro del censo poblacional 2020
en el cual realizamos la toma de datos a la poblacién censada. y
elaboracion y concentracién de la base de datos correspondiente a
dicho censo.

LVII LEGISLATURA DEL ESTADO DE ZACATECAS 2018

Responsable: Licenciada Norma Angélica Castorena Berrelleza
Funcién General: Asistente Administrativo

Realicé trabajos de asistencia personal y administrativa dentro de las actividades de
la diputada en la legislatura, asf como también la creacién de documentes, evaluacién,
recepcién y anélisis de estos, con la finalidad de apoyar en el desarrollo de la
participacion de ella en la legislatura ya mencionada. |

e Resolucién de problemas

e Trabajo bajo presion

e Trabajo en equipo

e Conocimiento en ventas

e Cumplimiento de objetivos a corto, mediano y largo plazo.
e Trabajo administrativo

e  Manejo de personal

e Manejo de paqueteria office



