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EJE RECTOR:

NOMBRE DEL PROYECTO

TITULAR:

C.P.LC y MA SILVIA E. HERNANDEZ MARQUEZ

DESCRIPCION DEL PROYECTO

REALIZACION DEL MANUAL
DE ORGANIZACION DE LA
DIRECCION, A FIN DE

AREA
RESPONSABLE

LINEA ESTRATEGICA:

INDICADOR

NOMBRE

MANUAL DE

ALGORITMO

ANALISIS E INTERPRETACION DE ESTADOS FINANCIEROS, INVERSIO

NUMERO DE PROYECTOS:

DESCRIPCION DE ACCIONES

4.- GOBERNANZA Y CONSTRUCCION DE CIUDADANIA 4.1.- GOBIERNO AMABLE

COMPONENTES

PARA

INVERSION

META ANUALES

UNIDAD DE
MEDIDA

CANTIDAD

MANUAL DE ORGANIZACION LLEVAR UN ADEGUADO TESORERIA ORGANIZACION DOCUMENTO DESARROLLO DEL MANUAL PROYECTO 2
CONTROL DE PROCESOS
ADMINISTRATIVOS
ACTUALIZAR BASE DE . .
ACTUALIZACION DEL PADRON PADRON DE ACTUALIZACION DE
DATOS DE TESORERIA ACTUALIZACIONES ACTIVIDAD 12
DE CONTRIBUYENTES CONTRIBUYENTES CONTRIBUYENTES DOCUMENTOS
DAR SEGUIMIENTO A SEGUIMIENTOS
SEGUIMIENTO DE CONCEPTOS DIVERSOS DIVERSOS SEGUIMIENTO LEY DE REALIZADOS/
DE LEY DE INGRESOS CONCEPTOS DE LEY DE TESORERIA INGRESOS SEGUIMIENTOS SEGUIMIENTOS ACTIVIDAD 12
INGRESOS PLANEADOS
) DAR CAPACITACIONES CA:Q&TQ%?QIES
CAPACITACION CONTINUAS AL PERSONAL | TESORERIA CAPACITACIONES CAPACITACIONES CAPACITACION 12
DE LA DIRECGION CAPACITACIONES
PLANEADAS
IMPLEMENTACION DE
INSTRUMENTOS DE
DISENO Y SEGUIMIENTO DE CONTROL INTERNO CONTROLES REUNIONES REALIZADAS/
CONTROLES INTERNOS (EJECUCION DE GASTO, TESORERIA INTERNOS REUNIONES PLANEADAS REUNIONES REUNION 24
ENTREGAS DE
INFORMACION)
DETERMINACION DE LOS
. ACTIVIDADES
CIRCULARIZACION DE SALDOS . | CIRCULARIZACION DE
PROVEEDORES CORRESPONDIENTES A TESORERIA PROVEEDORES ACTlVlgigLE'S%’;?_f\E/E ADAS CIRCULARIZACIONES ACTIVIDAD 12
PROVEEDORES
. REALIZAR LA DEPURACION . ACTIVIDADES
CONS&ES%ESSDDENCEL:ES%SA DE DE ANTIGUEDAD DE TESORERIA DEU%%';%'SL'SSE)QS 05 REALIZADAS/ CONCILIACIONES ACTIVIDAD 12
SALDOS ACTIVIDADES PLANEADAS




Cumplir con la Armonizacién
Contable para garantizar que el
municipio cumpla con los
lineamientos en materia de

1) Realizar la captura de las operaciones

8 ARMONIZACION CONTABLE | contabilidad gubernamentaly | TESORERiA | ARMONIZACION LEGISLACION contables en el sistema de SAACG  — 2) |ppoyvpcTo 12
. R " CONTABLE Cumplir con el envio de evidencia de los cinco
emision de informacion L
N . apartados solicitados por el SEVAC
financiera, para una adecuada
rendicion de cuentas a la
ciudadania.
Contener el gasto corriente
municipal, a fin de priorizar la
oferta de bienes y servicios de Elaborar un programa para contener el gasto
9 EGRESOS lidad a | blaci TESORERIA EGRESOS CUMPLIMIENTO corriente municipal a fin de priorizar la oferta de [PROYECTO 12
calidad a la poblacién, con esto bienes y servicios
lograr una adecuada
programacion de egresos
Coordinar reuniones de trabajo para la
Coordinar el anteproyecto de elaboracion del proyecto de Presupuesto de
presupuesto de egresos para la . Egresos; Generar
10 PRESUPUESTO DE EGRESOS dmini i6n del gast TESORERIA EGRESOS CUMPLIMIENTO la minuta de trabajo para la elaboraciéon del ACTIVIDAD 2
a r'fnn'lstraaon e' 'ga's 0 proyecto de Presupuesto de Egresos;
publico del municipio Integrar el proyecto de Presupuesto de
Egresos.
MODERNIZACION Y L o L - .
" SIMPLIFICACION Digitalizacion del 100% de los TESORERIA EGRESOS ARCHIVO Digitalizar cuenta publica al terminar captura. ACTIVIDAD 12

ADMINISTRATIVA

archivos.

Resguardo tesoreria

Sumatoria










