
NOMBRE ALGORITMO
UNIDAD DE 

MEDIDA
CANTIDAD ABR MAY JUN % DE AVANCE

SESIONES 

ORDINARIAS
SESIÓN 3 2 1 100%

SESIONES 

EXTRAORDINARIAS
SESIÓN 1 1 100%

SESIONES 

ITINERANTES
SESIÓN 3 2 67%

SESIONES 

SOLEMNES 
SESIÓN 0%

VISITAS A 

COMUNIDADES
ACTIVIDAD 4 1 25%

GESTIONES A 

DELEGADOS
GESTIÓN 60 74 103 76 425%

CONSTANCIAS DE 

IDENTIDAD
DOCUMENTO 423 93 90 99 67%

CONSTANCIAS DE 

VECINDAD 
DOCUMENTO 117 24 41 51 100%

CONSTANCIAS DE 

AGRICULTURA
DOCUMENTO 15 0%

DE OFICIIO DOCUMENTO 288 18 29 3 18%

A PETICIÓN DE 

PARTE
DOCUMENTO 12 0%

5

CERTIFICAR DE 

MANERA EXPEDITA 

LAS SOLICITUDES DE 

CERTIFICACIÓN DE 

DOCUMENTOS 

EMANADOS DEL 

GOBIERNO MUNICIPAL 

Y PARA LAS 

SOCIEDADES

SECRETARÍA 

DE GOBIERNO

CERTIFICACIÓ

N
TRÁMITE

PETICIONES DE 

PARTES 
DOCUMENTO 6 42 55 64 2684%

DE OFICIO DOCUMENTO 1 1 100%

A PETICIÓN DE 

PARTE
DOCUMENTO 1 1 100%

ATENCIONES 

CIUDADANAS 
AUDIENCIA 180 95 77 82 142%

SOLICITUDES A 

ATENDER
SOLICITUD 330 59 69 88 66%

7

ATENCIÓN CIUDADANA 

(SINDICATOS, 

SERVIDORES PÚBLICOS)

ATENDER 

APROPIADAMENTE A 

LA CIUDADANÍA EN 

GENERAL

SECRETARÍA 

DE GOBIERNO

ATENCIÓN 

CIUDADANA

ATENCIONES 

REALIZADAS/ 

ATENCIONES 

PLANEADAS

CERTIFICACIÓN DE 

DOCUMENTOS 

INTERNOS Y DE 

SOCIEDADES

6

ELABORACIÓN DE 

INFORMES 

TRIMESTRALES PARA LA 

UNIDAD DE 

TRANSPARENCIA

ENVÍO DE 

INFORMACIÓN 

TRIMESTRAL EN 

TIEMPO Y FORMA A LA 

UNIDAD DE 

TRANSPARENCIA, ASÍ 

COMO DAR 

CONTESTACIÓN A LA 

CIUDADANÍA 

RESPECTO A 

SOLICITUD DE 

INFORMACIÓN

SECRETARÍA 

DE GOBIERNO
FORMATO TRÁMITE

4

EXPEDICIÓN DE 

CERTIFICACIONES DE 

CABILDO

EXPEDIR Y 

CERTIFICAR LOS 

DICTÁMENES Y 

ACUERDOS DE 

CABILDO PARA LA 

REALIZACIÓN DE LOS 

TRÁMITES 

SECRETARÍA 

DE GOBIERNO

CERTIFICACIÓ

N
TRÁMITE

3
EXPEDICIÓN DE 

DOCUMENTOS 

EMITIR LOS DIVERSOS 

DOCUMENTOS POR 

PARTE DE LA 

SECRETARÍA DE 

GOBIERNO

SECRETARÍA 

DE GOBIERNO

EXPEDICIÓN 

DE 

CONSTANCIAS

CONSTANCIAS 

EMITIDAS/ 

CONSTANCIAS 

PROYECTADAS

2

ACTIVIDADES DE 

COORDINACIÓN DE 

DELEGADOS 

MUNICIPALES

DESARROLLAR LAS 

ACTIVIDADES 

CONCERNIENTES A LA 

COORDINACACIÓN DE 

SECRETARÍA 

DE GOBIERNO

COORDINACIÓ

N DE 

DELEGADOS 

MUNICIPALES

ACTIVIDADES 

REALIZADAS/ 

ACTIVIDADES 

PLANEADAS

1
SESIONES ORDINARIAS 

DE CABILDO

EFECTUAR LAS 

SESIONES DE 

CABILDO ORDINARIAS 

CONTEMPLADAS EN 

LA LEY 

CORRESPONDIENTE

SECRETARÍA 

DE GOBIERNO

SESIONES 

ORDINARIAS

SESIONES 

ORDINARIAS 

REALIZADAS/ 

SESIONES 

ORDINARIAS 

PLANEADAS

DESCRIPCIÓN DE 

ACCIONES

META ANUALES A V A N C E      M E N S U A L 

COMPONENTES

NO. NOMBRE DEL PROYECTO
DESCRIPCIÓN DEL 

PROYECTO

ÁREA 

RESPONSABLE

INDICADOR
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