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PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 20
DIRECCION O UNIDAD ADMINISTRATIVA: FUNCION DEL AREA: BENEFICIARIOS METAS
SAPASE EFICIENTAR EL TRABAJO DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA PARA TENER INFORMACION EN TIEMPO REAL Y ADMINISTRAR EL RECURSO FINANCIERO EN BASE [MUJERES: | NA UNIDAD DE MEDIDA'] PROYVECTO
‘AL PRESPUESTO AUTORIZADO HOMBRES. | A PROGRA. SEMESTRAL: | 7
EJE RECTOR I LINEA ESTRATEGICA: NUMERO DE PROYECTO! [INVERSION TOTAL DE LOS PROYECTO! T AVANCE: AL | ) PROGRA. ANUAL: | 5y
CLASIFIGACION FUNGIONAL DEL GASTO CESERVACIONES
2. FRESNILLO GRANDEZA DE OBRAS PUBLICAS Y SUSTENTABILIDAD 2.1. MEJORES SERVICIOS PUBLICOS 1 $85,000.00 100 % 1- GOBIERNO
CowronENTES AcTDRDES PROVECGON FHANGIERA
WoIAOR VETARNUALES WETAS WENSUALES WVERSION
NO. NOMBRE DEL PROYECTO DESCRIPCION DEL PROYECTO. AREA RESPONSABLE ERIORIDAD BE DESCRIPCION DE ACCIONES REEESONOIASEES
Nowere ALsoRmO ProYECTO WOOCE | Curiono | ene s e son Ay aun e sc0 s ocr Nov oc ProYeCT Feoera estara ee— FNACAMENTO
RECAUDACION EN OFICINAS ACTVIDAD | 311 % 2 % 25 27 2 % 2 3 2 % 2
RECAUDACION EN MODULO DEL
LA L RS0 DRI DE | pEPOSITAR DIARAWENTE LOS IRECCION DEPOSITODE | CANTIDAD DE INGRESOS » MERCADO AcTviDAD | au 2 2 2 2 21 2 2 21 > 21 2 2 $5,00000 5000 5000 $5,00000 REC.PROPIO
RECURSOS RACAUDADOS ADMINISTRATIVA INGRESOS DEPOSITADOS . .
DEPGSITOS BANCARIDS RECAUDACION EN CAJAS AUXILARES | ACTIVIDAD 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 SIPASE
RECAUDACION EN CAJAS INTINERANTES [ACTVIDAD | 24 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2
e NS ORGANIZAR LA DOCUMENTACION CTIVIDAD T 1 T 1 T 1 T 1 T 1 T 1
OBATORIA EN | TENER LA DOCUMENTACION EL LA DIRECCION ENTREGA DE {ACTIVIDAD o 2 z 2 z 2 z 2 z 2 z 2 REC.PROPIO
2 O O ROBATORY Pl oa INFORMES 20 [ACTVIDAD T 1 T 1 T 1 1 1 1 1 1 T $15,000.00 5000 5000 $15,000.00 o
e TVIDAD T 1 T 1 T 1 T 1 T 1 1 1
CTIVIDAD 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
TVIDAD T T T T T T T T T T T T
ENTREGA DE INFORMES MENSUALES A DRECCION CTIVIDAD T F T F T 1 T 1 T 1 1 1 RECPROPIO
3 |DIRECCION GENERAL PARALATOMA | ENTREGA DE INFORME MENSUAL |, IECEN INFORMES INFORMES ENTREGADOS 10 cre ACTIVIDAD 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 $3,000.00 $0.00 $0.00 $3,000.00 o
DE DESICIONES EXPEDIENTE DE PROVEEDORES ACTIVIDAD T 1 T 1 T 1 T 1 T F T T
PREPARACION DE RECIBOS DE
ERERARA ACTIVIDAD 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
[ACOMODO POR CAJERA Y FOLIAR
'CONOCER CON EXACTITUD EL NUMERO SENERARINEORMACION DELLOS, DIRECCION USUARIOS NUMERO DE USUARIOS ACTIVIDAD) 12 1 a 1 a 1 a 1 a 1 a 1 a REC.PROPIO
4 | B e e A USUARIOS QUE PAGANEN TIEMPO |, BIRECEIR ¢ 5  TODOS RECIBOS DEL MES $5,000.00 $0.00 $0.00 $5,000.00
@ 8 Y FORMA SUS FACTURAS s LIRAUEES GUIALEES |azConean 16505 Los recEcs ACTIVIDAD 12 1 1 1 1 1 1 1 T 1 T T T SIAPASF
ENTREGA DE ESTA DOCUMENTACION A | pc1ivioan - N N N N N N N N N N N N
LAASE
EXPEDIENTES DE PROVEEDORE ACTIVIDAD © T T T T T T T T T T T T
[AUTORIZACION DEL PAGO ACTIVIDAD 2 T T T T T T T T T T T T
RECABAR DOCUMENTACION QUE
SOLVENTAR EL PAGO A LAS EMPRESAS PPROGRAMACION DE PAGO A DIRECCION PAGO A CCANTIDAD PAGADA A ACTIVIDAD 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 REC.PROPIO
5 | GOE PR TAN SERYEO AL SIS o p 10 |AMPARE EL PAGO REALIZADO 5300000 5000 5000 $3,000.00 “Chrop
[ARCHIVAR LOS PAGOS REALIZADOS __[ACTIVIDAD © T T T T T T T T T T T T
ENTREGAR DOCUMENTACION A
CCONTABILIDAD PARA SU REGISTRO ACTIVIDAD 2 1 * 1 * 1 * 1 * 1 * 1 !
RECIBIR SOLICITUD. ACTIVIDAD 3 T T T
[AUTORIZACION ACTIVIDAD 3 T 1 1
ENTREGA DE SELLO CON LOGO SIAPASF
|COBERTURA DE CAJAS AUXILIARES EN INSTALACION DE CAJAS DIRECCION NUMERO DE CAJAS ACTIVIDAD 3 1 1 1 RECPROPIO
S |Topa LA clupad AUXILIAF ADMINISTRATIVA SRS AUXILIARES INSTALADAS e EARAIERGGRRG) S2000.00 20 20 S2000.00 SIAPASF
RECABAR MENSUALMENTE EL INGRESO
COBRADO EN LAS CAJAS AUXILIARES e 3 B 1 1
UIDACIGN EN CATA DF OF ACTVIDAD 7 T T T T T T T T T T T T
7 |NOMINA, ENERGIA ELECTRICA, Iuss, | ECONOMICOPARAREALZARLOS | o iyisTramva PAGOS. CONCEPTO DE 10 RECAUDACION EN CAJAS ACTIVIDAD 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 $5,00000 5000 5000 $5,00000 RECPROPIO
RCV E INFONAVIT. PAGOS OBLIGACIONES PROGRAMACION DE PAGOS ACTIVIDAD 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
DOCUMENTACION DE GASTOS
LOGRAR QUE LOS DIFERENTES (FACTURAS, REQUISICIONES Y ACTVIDAD 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
ENTRADAS Y SALIDAS)
DEPARTAMENTOS DEL SIAPASF
ENTREGUEN OPORTUNAMENTE LA B DOCUMENTACION DIRECCION o NUMERO DE DOCUMENTACION DE ADQUISICIONES RECPROPIO
8 | D OCUMENTAGION COMPROBATORIA DE | COMPROBATORIA DE TODO EL PR E A DOCUMENTACION EXPEDIENTES 5 (FACTURAS, REQUISICIONES Y ACTIVIDAD 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 $3,000.00 $0.00 $0.00 $3,000.00 AN
RSN val SISTEMA COMPROBATORIA INTEGRADOS ENTRADAS ¥ SALIDAS)
SUREGISTRO REGISTRO DE AS OPERACIONES ACTIVIDAD 1 T 1 T 1 T 1 T 1 T 1 T
CONCILIACIONES BANCARIAS CTVIDAD 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
EMISION DE ESTADOS CTVIDAD 1 T 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
[ESTADO D CuNTA CTIVIDAD T 2% 2 2 25 27 26 26 27 25 27 26 2
ENTREGA DE INFORMES DIARIO A LA REPORTE DE INGRESOS CTIVIDAD 1 2 20 2 25 27 26 2 27 25 27 26 2
o | DRECCION GENERAL PARA LA Towa | ENTREGADE INFORMES DIARIOS A | DRECCION | ENTREGADE | onyies enTReGApos | 5 [ACUMULADO AL DIA DE NGRESGS __[ACTvDAD | 11 2 26 2 s o7 £ 2 o7 s o7 2 x sa00000 s000 s000 sgoo0 | RECPROPO
DE DECISIONES CCOMPARATIVO CON EL ANO ANTERIOR | ACTIVIDAD 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
BALANZA DE COMPROBACION ACTIVIDAD 17 1 1 2 1 1 2 1 1 2 1 1 3
ESTADO DE SITUACION FINANCIERA [ACTIVIDAD 17 1 1 2 1 1 2 1 1 2 1 1 3
ACTIVIDAD i7 1 1 2 1 T 2 T 1 2 1 1 3
IDADES [ACTIVIDAD 17 T 1 2 1 T 2 T 1 2 1 T 3
ESTADO DE VARIACION EN LA HACIENDA
A ACTIVIDAD 17 1 1 2 1 1 2 1 1 2 1 1 3
ESTADO DE CAMBIOS EN LA STUACION
ESTADO DE ACTIVIDAD 17 1 1 2 1 1 2 1 1 2 1 1 3
ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO ACTIVIDAD 7 T T 7 T T z T T 7 T T 3
ESTADODE ORKGEN Y APLICACONDE [porvimn | w7 1 1 2 1 1 2 1 1 2 1 1 3
ENTREGA A LA ASE DE INFORMES Y ENTREGA DE CONFORMIDAD CON DIRECCION ENTREGA DE NUMERO DE INFORMES ESTADO ANALTICO DE INGRESOS [AGHVIPAD] a7 1 L 2 L 1 2 1 L 2 L £ 3
10 | DOCUMENTACION COMPROBATORIA, LA LEY GENERAL DE CONTABILIDAD ADMINISTRATIVA INFORMES ENTREGADOS 5 ESTADO ANALITICO DEL PRESUPUESTOS ACTIVIDAD 17 1 1 2 1 1 2 1 1 2 1 1 3 $33,000.00 $0.00 $0.00 $33,000.00 FEEEHEAD
MENSUALES, TRIMESTRALES Y ANUAL ‘GUBERNAMENTAL DOCUMENTACION DE EGRESOS SRRASE
ESTADO ANALITICO DEL ACTIVO [ACTIVIDAD 17 1 1 2 1 1 2 1 1 2 1 1 3
ESTADO ANALITICO DE LA DEUDA Y.
ESTADOANALITY ACTIVIDAD 17 1 1 2 1 1 2 1 1 2 1 1 3
[ANALITICO DE BANCOS ACTIVIDAD 17 1 1 2 1 1 2 1 1 2 1 1 3
CONCILIACIONES Y ESTADOS DE
CONCLIACONES ACTIVIDAD 17 1 1 2 1 1 2 1 1 2 1 1 3
CAJA Y FONDOS FIOS | ACTIVIDAD 7 T T 2 T T 7 T T z T T 3
(ANALITICO DE ADQUISICIONES BIENES
e ACTIVIDAD 4 1 1 1 1
(ANALITICO DE ADQUISICIONES BIENES
AALTICO ACTIVIDAD 4 1 1 1 1
PLANTILLA DEL PERSONAL ACTIVIDAD ] 1 T 1 T
SOLICITAR A DIRECCION COMERCIAL Y
CCOORDINACION DE INGENIERIA LOS
INGRESOS ESTIMADOS PARA LA 1 i
ELABORACION DEL PRESUPUESTO DE
INGRESOS
SOLICITAR A CADA AREA EL GASTO
ELABORACION DE LOS DIRECCION ENTREGA EN TIEMPO|  CUMPLIMIENTO DEL ESTIMADO PARA LA ELABORACION DEL. 1 1 REC.PROPIO
11 [PRESUPUESTOS DE INGRESOS Y PRESUPUESTOS AOMINISTRATIVA DELOS PRESUPUESTO DE 5 PRESUPUESTO DE EGRESOS $2,000.00 $0.00 $0.00 $2,000.00 A
EGRESOS PRESUPUESTOS EGRESOS, LLENAR LOS FORMATOS OUE - .
ESTABLECE LA LGCG o
PRESENTAR PARA AUTORIZACION EL 1 1
PRESUPUESTO AL CONSEJO DIRECTIVO
VACIAR EL PRESUPUESTO EN EL R R
PROGRAMA SAACG NET
TOTAL 100 TOTAL $85,000.00




