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CONCENTRADO JERARQUIZADO DE LAS ACTIVIDADES
DESARROLLADAS POR CADA AREA FUNCIONAL

EN LA DIRECCION.- SRA. JULIETA ORTEGA GONZALEZ, LABORES QUE
DESEMPENA:

v

Imparticion de platicas prematrimoniales sobre género, violencia familiar y
marco legal.

Organizar eventos en fechas de oportunidad politica.

Participar en reuniones de trabajo, foros, seminarios y demas eventos que
tengan que ver con la temética de la muijer.

Asistir a capacitaciones y reuniones de la SEMUJER, INMUJERES, y otras
instancias que tengan que ver con perspectiva de género.

Promover la celebracion de convenio con perspectiva de género entre el
Ayuntamiento y otras autoridades, que coadyuven en el logro de su
objetivo.

Promover la realizacion de programas de atencién para la mujer de la
tercera edad y otros grupos vulnerables.

Promover, ante la instancia que corresponda, las modificaciones
pertinentes a la legislacion estatal o al reglamento municipal, a fin de
asegurar el marco legal que garantice la igualdad de oportunidades en
materia de educacion, salud, capacitacion, ejercicio de derechos, trabajo y
remuneracion.

Estimular la capacidad productiva de la mujer.

Coadyuvar en el combate y eliminacién de toda forma de violencia fisica,
econdmica, psicologica o moral contra las mujeres, dentro y fuera de la
familia.

Buscar apoyos Federales y Estatales en apoyo a mujeres para Su
empoderamiento.
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EN EL AREA JURIDICA.- LIC. PAOLA LORENA JIMENEZ-BRAVO PINA,

LABORES QUE DESEMPENA:

Brindar asesoria Juridica prioritariamente a  mujeres violentadas, en
materia familiar, tramites de asuntos legales y canalizacion en su caso a
otras instituciones como CAMVVF (Centro de Atencién a la Mujer Victima
de Violencia). Y otras instituciones.

Imparticion de talleres
Derechos de los Nifios
Derecho de las Mujeres

Platicas Prematrimoniales con perspectiva de género. Lo anterior con
enfoque juridico.

EN EL AREA JURIDICA.- LIC. ADRIANA AGUILAR LOPEZ, LABORES
QUE DESEMPENA:

Brindar asesoria Juridica prioritariamente a mujeres violentadas, en
materia familiar, tramites de asuntos legales y canalizacion en su caso a
otras instituciones como CAMVVF (Centro de Atencion a la Mujer Victima
de Violencia). Y otras instituciones.

Trasladar a las mujeres al Hospital General para que se realicen su examen
de Mastografia.

Platicas Prematrimoniales con perspectiva de género. Lo anterior con

enfoque juridico.
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EN EL AREA DE PSICOLOGIA EDUCATIVA. - Lic. en PSIC. SOCORRO
DAVILA DE ALBA que actualmente cursa la Maestria en Psicoterapia
Psicoanalista, LABORES QUE DESEMPENA:

e Psicologia Educativa. Atencion a niflos y adolescentes con
dificultades de aprendizaje, dandoles terapias de autoestima,
nutricion, conducta, formacién de habitos, ademas se trabaja con los
padres en orientacion familiar, ya que la gran mayoria son hijos de
mujeres violentadas y de matrimonios disfuncionales.

e Fungir como filtro de las personas que llegan al Instituto.
e Atencion inicial a quién acude a las platicas prematrimoniales.

o Encargada de enviar los informes trimestrales por correo electronico
al Departamento de Acceso a la Informacion Publica.

e Enlace con la oficina de Acceso a la Informacion.
e Atencién en Psicoterapia a nifios, nifias, adolescentes y adultos.

e Platicas prematrimoniales (equidad de género, violencia familiar y
marco legal).

e Administrar la cuenta de correo electrénico.
e En general todas las actividades que se puedan apoyar al Instituto.

e Acudir a impatrtir talleres y platicas a Instituciones Educativas.

Imparticion talleres:
Autoestima
Violencia familiar hacia las mujeres

v

v

v Escolar (bullying)
v' Equidad de genero
v

Derechos de los nifios con enfoque a la psicologia educativa, Comunicacion
entre padres e hijos,
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Formacién de habitos

Educacion sexual

Violencia en el noviazgo

Platicas prematrimoniales con perspectiva de género

Masculinidad.
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EN EL AREA DE PSICOLOGIA CLINICA.- MTRA EN PISC. MARIA
GABRIELA HERNANDEZ JAUREGUI, LABORES QUE DESEMPENA:

Brindar apoyo psicologico clinico enfocado a mujeres que sufren violencia
en todos sus tipos, asi como terapia individual, de pareja, familiar y de
grupo, a personas con problemas de conducta como: (autoestima,
nerviosismo, depresion, estrés, etc.) y en su caso canalizar a instancias
correspondientes porque requieran atencion psiquiatrica y neurologica.

Recopilacion de documentos para créditos del Programa Fondo Para El
Fomento Productivo De La Mujer, que otorga Gobierno del Estado a travées
de la SEMUJER.

Platicas prematrimoniales equidad de género, violencia familiar.

Enlace con departamento de Prensa para reportar todos los eventos que se
llevan a cabo en el Instituto.

Se traslada al Juzgado por peticion del Juez a dar apoyo Psicoldgico en las
audiencias.

Acudir a impartir talleres y pléticas a Instituciones Educativas.

EN EL AREA PSICOLOGIA CLINICA.- LIC. EN PSIC. JULIETA
PALACIOS MUNOZ, LABORES QUE DESEMPENA:

e Enlace de la Direccion para el seguimiento en la elaboracién del Plan
Operativo Anual.

e Platicas prematrimoniales equidad de género, violencia familiar.

e Brindar apoyo Psicoldgico.

e Atender a todas las personas que acuden al instituto a solicitar
informacion y/o apoyo.

e Acudir a impartir talleres y platicas a Instituciones Educativas.
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AUXILIAR DE INMUFRE: LIC. EN DERECHO HILDA MARISOL ESCOBEDO

ALVAREZ:

Atender las indicaciones que gira la directora del instituto.

Atender a todas las personas que acuden al instituto a solicitar
informacién y/o apoyo.

Elaborar la agenda publica de la directora.

Fungir como recepcionista..

Realizar las constancias prematrimoniales.

Capturar la herramienta deteccion y el registro de platicas
prematrimoniales.

Realizar graficas sobre la herramienta de deteccion y del registro de
platicas prematrimoniales.

Realizar las requisiciones sobre todo el material que se necesita en
el Instituto.

Elaborar los informes trimestrales de herramienta deteccion, registro
de platicas y agenda publica.

Elaboracion y transcripcion de oficios.
Archivar los oficios enviados y recibidos.
Acompanfar a las mujeres al estudio de mamografia.
Acompafar a la directora a las platicas, conferencias y talleres que
se imparten en el Instituto.

Apoyo en la imparticion de Platicas prematrimoniales con perspectiva

de géneroy marco legal.

Capacitacion de acoso y hostigamiento sexual entre otros.

CHOFER: C. LEOPOLDO PLAZOLA RAMIREZ:

e Atender las indicaciones que gira la directora del instituto.

e Llevar oficios.

e Imparticion de platicas de masculinidad.

e Apoyo en general a todas las necesidades que se requieren en el
Instituto.



